
โครงการจดัเตรยีมหลกัฐานประกอบการตรวจสอบ
งบการเงินของมหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร ์

ประจําปี 2559 – 2561
วันที่ 3 เมษายน 2562 เวลา 13.30 น. -16.30 น.

ณ ห้องประชุมกําพล อดุลวิทย์

1โดย  กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี



วัตถุประสงค์
1. เพื่อให้ส่วนงานทราบแนวทางในการจัดเตรยีมหลักฐานเอกสารทางการเงนิ ปี 2559-2561 ได้

ครบถ้วน ถูกต้อง ภายในระยะเวลาที่สํานักงานการตรวจเงนิแผ่นดินกําหนด

2. เพื่อให้รายงานผลการตรวจสอบงบการเงนิ ประจําปี 2559-2561 มีเกณฑ์ที่ดีขึ้นกว่าปีที่ผ่านมา

2โดย  กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี



เอกสารที่สํานกังานการตรวจเงินแผ่นดินขอให้จดัเตรียมเพื่อ
ประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินของ
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ งวดบัญชี ปี 2559-2561 ของทุกส่วน
งาน และทุกวิทยาเขตที่รวมข้อมูลอยู่ในรายงานการเงิน

- จํานวน 35 รายการ
- แยกเป็นรายละเอียด 17 รายการ
- ทะเบียน 6 รายการ
- อื่น ๆ 12 รายการ    (เอกสารแนบ 1)
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เอกสารเพื่อประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินขอ’มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์งวดบัญชีปี 2559 ปี 2560 และ
ปี 2561 ของทุกหน่วยงานย่อยและทุกวิทยาเขตที่รวมอยู่ในรายงานการเงิน ดังนี้

รายละเอียด

 1.รายละเอียดลูกหนี้ - บุคคลภายนอก ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561 ที่แสดงจํานวนหนี้ ณ วันที่ 30 
กันยายน ของลูกหนี้แต่ละราย

 2. รายละเอียดรายได้ค้างรับ - บุคคลภายนอก ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561

 3. รายงานการตรวจนับพัสดุคงเหลือประจําปี 2559  2560  และ 2561

 4. รายละเอียดค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561

 5. รายละเอียดสินทรัพย์หมุนเวียนอื่น ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561

 6. รายละเอียดประกอบเงินลงทุนระยะสั้นและระยะยาว พร้อมสําเนาใบหุ้นกู้พร้อมรับรองสําเนาถูกต้องของหุ้นกู้ทุกรายการ ณ วันที่ 
30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561
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 7. รายละเอียดประกอบที่ดินที่มหาวิทยาลัยถือกรรมสิทธิ์ โฉนดที่ดินราชพัสดุ และโฉนดที่ดินในความดูแล 

ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561 พร้อมสําเนาโฉนดที่ดินที่มหาวิทยาลัยถือกรรมสิทธิ์ โฉนด

ที่ดินราชพัสดุ และโฉนดที่ดินในความดูแล ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561

 8. รายละเอียดเจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561 ที่แสดง

จํานวนหนี้ ณ วันที่ 30 กันยายน ของลูกหนี้แต่ละราย

 9. รายละเอียดเจ้าหนี้อื่น - บุคคลภายนอก ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561 ที่แสดงจํานวน

หนี้ ณ วันที่ 30 กันยายน ของลูกหนี้แต่ละราย

 10. รายละเอียดใบสําคัญค้างจ่าย ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561

เอกสารเพื่อประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินขอ’มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์งวดบัญชีปี 2559 ปี 2560 และ
ปี 2561 ของทุกหน่วยงานย่อยและทุกวิทยาเขตที่รวมอยู่ในรายงานการเงิน ดังนี้
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 11. รายละเอียดใบสําคัญค้างจ่าย (เงินในงบประมาณ) ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561

 12. รายละเอียดค่าใช้จ่ายค้างจ่ายอื่น - บุคคลภายนอก ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561

 13. รายละเอียดเงินรับฝากอื่น และเงินประกันอื่น  ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561

 14. รายละเอียดรายได้ค่าบริการรับลว่งหน้า ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561 

 15. รายละเอียดภาระผูกพันที่มีกับสหกรณ์ออมทรัพย์ มก. ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561

 16. รายละเอียดผลสะสมจากการแกไ้ขข้อผิดพลาด ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561

 17. รายละเอียดทุนที่เพิ่มขึ้นในปี 2559 จํานวน 2,855,249,798.36 บาท  ในปี 2560 จํานวน 288,889,999.14 บาท  

และในปี 2561 จํานวน 651,812,845.25 บาท

เอกสารเพื่อประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินขอ’มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์งวดบัญชีปี 2559 ปี 2560 และ
ปี 2561 ของทุกหน่วยงานย่อยและทุกวิทยาเขตที่รวมอยู่ในรายงานการเงิน ดังนี้
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 ทะเบียนคุม
 18. ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561

 19. ทะเบียนคุมวัสดุคงคลังคงเหลือ วัตถุดิบคงเหลือ สินค้าระหว่างผลิตคงเหลือ และสินค้าสําเรจ็รูปคงเหลือ ณ วันที่ 30 ก.ย. 
2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561

 20. ทะเบียนคุมที่ดิน อาคารและอุปกรณ์  ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561

 21. ทะเบียนคุมสินทรัพย์ไม่มีตัวตน ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561

22. ทะเบียนคุมเงินงบประมาณที่ได้รับเบิกจ่ายคงเหลอืของปีงบประมาณ 2559 ปีงบประมาณ 2560  และปีงบประมาณ 2561

 23. ทะเบียนคุมสัญญาซื้อขาย , ซื้อจ้าง , จ้างเหมา, จะซื้อจะขาย  ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 – 30 กันยายน 2561 

เอกสารเพื่อประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินขอ’มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์งวดบัญชีปี 2559 ปี 2560 และ
ปี 2561 ของทุกหน่วยงานย่อยและทุกวิทยาเขตที่รวมอยู่ในรายงานการเงิน ดังนี้
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 อื่น ๆ
 24. สมุดเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์และประเภทประจาํ ตั้งแต่วันที่ 1 ต.ค. 2559 ถึงวันที่ 30 ก.ย. 2561 

 และ 1 ต.ค. 2561 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม 2561 

 25. BANK STATEMENT ประเภทกระแสรายวัน ตั้งแต่วันที่ 1 ต.ค. 2559 ถึงวันที่ 30 ก.ย. 2561 และ 1 ต.ค. 2561 ถึงวันที่ 
31 ธันวาคม 2561

 26. งบกระทบยอดเงินฝากธนาคารของทุกธนาคาร ณ วันที่ 30 กันยายน 2559  2560  2561 และ เดือน ต.ค. – ธ.ค. 2561

 27. เอกสารการเปิดและปิดบัญชีเงินฝากธนาคารทุกธนาคาร ที่ดําเนินการในระหว่างปี 2559  2560  และ 2561
 28. รายงานผู้สอบบัญชีของทุกหน่วยงานย่อยงวดวันที่ 30 ก.ย. 2559,  30 ก.ย. 2560, และ 30 ก.ย. 2561

เอกสารเพื่อประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินขอ’มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์งวดบัญชีปี 2559 ปี 2560 และ
ปี 2561 ของทุกหน่วยงานย่อยและทุกวิทยาเขตที่รวมอยู่ในรายงานการเงิน ดังนี้
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 29. รายงานการเงินของทุกหน่วยงานย่อยงวดวันที่ 30 กันยายน 2559 ถึง 2561 กรณีที่รายงานการเงินของหน่วยงานนั้น ๆ 

ยังไม่ได้ตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชี 

 30. งบทดลองภาพรวม งวดสิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 2559,  30 กันยายน 2560, และ 30 กันยายน 2561

 31. บันทึกข้อตกลงความร่วมมือโครงการจัดหาอาคาร ครุภัณฑ์ วัสดุพัฒนาบุคลากร และค่าใช้จ่ายดําเนินการของมหาวิทยาลัย

 32. ใบจัดสรรเงินประจํางวด (ใบสีชมพู) ปีงบประมาณ 2559  ปีงบประมาณ 2560  และ ปีงบประมาณ 2561

 33. บันทึกขอเปลี่ยนแปลงเงินประจํางวดปีงบประมาณ 2559 ปีงบประมาณ 2560  และ ปีงบประมาณ 2561

 34. รายงานการตัดจําหน่ายสินทรัพย์ประจําปีงบประมาณ 2559 ปีงบประมาณ 2560  และ ปีงบประมาณ 2561

 35. เอกสารประกอบการบันทึกบัญชีผลสะสมจากการแกไ้ขข้อผิดพลาดทุกรายการ ณ วันที่ 30 ก.ย. 2559 จํานวน 
2,697,487,138.35 บาท,  30 ก.ย. 2560 จํานวน 718,130,603.57บาท, และ 30 ก.ย. 2561 จํานวน 111,207,681.40 บาท

เอกสารเพื่อประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินขอ’มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์งวดบัญชีปี 2559 ปี 2560 และ
ปี 2561 ของทุกหน่วยงานย่อยและทุกวิทยาเขตที่รวมอยู่ในรายงานการเงิน ดังนี้
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ความรับผิดชอบในการจดัเตรยีมเอกสาร ปี 2559-2561

 กองคลัง : 3, 6, 7, 11, 17, 20, 21, 22, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34

 งานคลังวิทยาเขต : 6, 27

 ทุกส่วนงาน : 1, 2, 4, 5, 8, 9, 10, 12, 13, 14, 15, 16, 18, 19, 23, 24, 25, 26 และ 35
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วิธีดําเนินการ

กองคลังดําเนินการ
1. จัดทําสรุปยอดคงเหลือตามบัญชี ปี 2559-2561 ที่

สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินขอรายละเอียด แยกตามส่วนงาน 
ซึ่งเป็นรายการ ณ วันสิ้นงวดบัญชีแต่ละปี ก่อนปรับปรุงรายการ
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ตัวอย่างสรุปยอดคงเหลอืของ B31
(เอกสารแนบ 2)
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2. จัดทําสรุปยอดรายการปรับปรุงบัญชีหลังสิ้นงวดบัญชีในแต่
ละปี ซึ่งแสดงรายการ ADJ (ปี 2559) และ ZADJ (ปี 2560-
2561) แยกตามส่วนงาน (เอกสารแนบ 3)
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รายการ ADJ และ ZADJ ของ B31
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3. จัดทําคู่มือ การเรียกรายงานบัญชีแยกประเภท, รายงานแยกประเภท        

ราย ตัวลู กหนี้ ,  รายงานแยกประเภทรายตั วเจ้ าหนี้  (รายการลํ าดับที่ 

1,2,4,5,8,9,10,12,13,14) เพื่อให้ส่วนงานได้เรียกข้อมูลจากระบบ ERP        

ตรงกับข้อมูลที่กองคลังจัดทําสรุปตามข้อ 1 และ 2 และนําข้อมูลมาจัดทํา

รายงานรายละเอียด  

เอกสารคู่มือให้ Download  จากเวบ็ไซต์กองคลัง http://finance.ku.ac.th/

(เอกสารแนบ 4 และ 5)
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ผังบัญชี / การเรียกรายงาน
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ส่วนงานดําเนินการ

1. เรียกรายงานบัญชแียกประเภท, รายงานแยกประเภท                 

รายตัวลูกหนี้, รายงานแยกประเภทรายตัวเจา้หนี ้ ตามคู่มือ
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2. จัดทํารายงานรายละเอียดตามรูปแบบที่กาํหนดใน

หนังสือเวียน ที่ ศธ. 0513.10105/ว.4558 ลว. 5 ตุลาคม 

2561 เรื่องขอให้ส่วนงานส่งรายงานบัญชีต่างๆ ณ 30 

กันยายน 2559-2561 (เอกสารแนบ 6)

ส่วนงานดําเนินการ
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1. รางานรายละเอียด ลูกหนี้ (เอกสารแนบ 7)
รายงานรายละเอยีด มีทั้งหมด 4 รูปแบบ
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2. รางานรายละเอียด เจ้าหนี้ (เอกสารแนบ 8)
รายงานรายละเอยีด มีทั้งหมด 4 รูปแบบ (ต่อ)
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 3.รายงานรายละเอียดเงนิรับฝาก (เอกสารแนบ 9)
รายงานรายละเอยีด มีทั้งหมด 4 รูปแบบ (ต่อ)
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25โดย  กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี



4. รายงานรายละเอยีดส่วนทุน เช่น ทุน, รายได้สูง (ต่ํา) กว่าค่าใช้จ่าย

สะสม , ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด (เอกสารแนบ 10)

รายงานรายละเอยีด มีทั้งหมด 4 รูปแบบ (ต่อ)

26โดย  กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี



โดย  กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี 27



3. รายละเอยีดลําดับที่ 16 ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด
ให้นํารายละเอียดดังกล่าว มาจัดเตรียมเอกสารประกอบการทํา

บันทึกบัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาดทุกรายการ (อื่น ๆ 

ข้อ 35)

28โดย  กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี



4. รายการเงนิสดและรายการเทียบเท่าเงินสด เงินฝากธนาคารประเภท               
ออมทรัพย์ ประเภทออมทรพัย์ และกระแสรายวัน รายการลําดับที่ 24, 25 
และ 26 

กองคลงัได้ใหส้่วนงานจัดส่งรายงานการจัดทํางบพิสูจน์ยอดเงินฝาก
ธนาคาร ซึ่งจากการสรุปผลการดําเนินงานพบว่า
ปี 2559 ส่วนงานไม่ส่งงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร  จํานวน 14 หน่วยงาน 69 บัญชี
ปี 2560 ส่วนงานไม่ส่งงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร  จํานวน 16 หน่วยงาน 72 บัญชี
ปี 2561 ส่วนงานไม่ส่งงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร  จํานวน 12 หน่วยงาน 82 บัญชี

29โดย  กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี



        กองคลงัจะแจ้งใหส้่วนงานดังกล่าว จัดส่งสมุดเงินฝากธนาคาร/ 
Bank Statement (กระแสรายวัน) ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2559 –
31 ธันวาคม 2561

ส่วนงานที่จัดส่งงบกระทบยอดครบถ้วน กองคลังจะจัดเตรียม
เอกสารให ้สตง.

30โดย  กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี



5. รายการทะเบียนคุมอาคาร/อุปกรณ์ , สินทรัพย์ไม่มีตัวตน (รายการที่ 
20, 21 )

กองคลงัจัดทําบัญชีสินทรัพย์แยกประเภทจากทะเบียนสินทรัพย์
ในระบบ ERP แยกตามส่วนงาน/ วิทยาเขต/ รายปี เพื่อใหส้่วนงาน
ตรวจสอบ และยืนยันความถูกต้อง (เอกสารแนบ 11)

31โดย  กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี



32โดย  กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี



วิธีการจัดส่งเอกสาร
1. ส่วนงานจัดเอกสารตามรายละเอียดของสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน รายปีและ

ปิดรายการของเอกสารที่นําส่งไว้ข้างกล่อง และเก็บไว้ที่ส่วนงาน 1 ชุด เพื่อ
ประโยชน์ในการรับส่งเอกสารกับสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เนื่องจากเอกสาร
ที่จัดส่งเป็นต้นฉบับทั้งสิ้น

2.  จัดส่งเอกสารที่กองคลัง ชั้น 3 งานธุรการ อย่างช้า ภายในวันที่ 22 เมษายน 
2562

33โดย  กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี



ความครบถ้วน และความถูกต้องของเอกสาร 

ส่วนงานเป็นผู้รับผดิชอบ

34โดย  กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี



ขอบคุณค่ะ

35โดย  กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี


